
行政处罚流程

行政处罚简易程序流程
	序号
	流程环节名称
	说明

	1
	立案
	对现场确定有违法事实的活动进行立案。

	2
	调查取证
	通过现场调查、询问等方式进行调查取证。

	3
	告知
	告知当事人拟作出的行政处罚内容及事实、理由、依据、陈述权、申辩权；听取当事人陈述、申辩。

	4
	决定
	结合审查结果做出最后的决定。

	5
	执行
	根据决定书的内容，相关部门和工作人员对当事人执行处罚。

	6
	结案
	案件结束，整理材料归档。


行政处罚简易程序流转文书
	序号
	文书编码
	文书名称
	对应环节

	1
	CF001
	现场检查（勘验）笔录（简易程序）
	调查取证⑵

	2
	CF002
	当场行政处罚决定书
	决定⑷

	3
	CF003
	行政处罚案件结案审批表
	结案⑹


行政处罚普通程序流程描述
	序号
	流程环节名称
	说明

	1
	立案
	对现场确定有违法事实的活动进行立案。

	2
	调查取证
	通过现场调查、询问等方式进行调查取证。

	3
	告知
	告知当事人拟作出的行政处罚内容及事实、理由、依据、申请执法人员回避权、陈述权、申辩权、听证权；听取当事人陈述、申辩，并复核陈述、申辩意见等。

	4
	审核
	进行法制审核、负责人集体讨论，做出审核意见。

	5
	决定
	结合审查结果做出最后的决定。

	6
	送达执行
	根据决定书的内容，相关部门和工作人员对当事人执行处罚。

	7
	结案
	案件结束，整理材料归档。


行政处罚普通程序流转文书
	序号
	文书编码
	文书名称
	对应环节

	1
	CF004
	行政处罚案件立案审批表
	立案⑴

	2
	CF005
	协助调查通知书
	调查取证⑵

	3
	CF006
	询问笔录
	调查取证⑵

	4
	CF007
	现场检查（勘验）笔录
	调查取证⑵

	5
	CF008
	行政处罚抽样取证通知书
	调查取证⑵

	6
	CF009
	抽样取证记录
	调查取证⑵

	7
	CF010
	先行登记保存证据审批表
	调查取证⑵

	8
	CF011
	先行登记保存证据通知书（决定书）
	调查取证⑵

	9
	CF012
	先行登记保存证据物品处理通知书（决定书）
	调查取证⑵

	10
	CF037
	行政强制措施及相关事项内部审批表
	调查取证⑵

	11
	CF038
	行政强制措施现场笔录
	调查取证⑵

	12
	CF039
	查封（扣押）决定书
	调查取证⑵

	13
	CF040
	（XX强制措施）决定书
	调查取证⑵

	14
	CF062
	检测、检验、检疫、技术鉴定委托书
	调查取证⑵

	15
	CF063
	检测、检验、检疫、技术鉴定期限告知书
	调查取证⑵

	16
	CF041
	延长查封（扣押）期限告知书
	调查取证⑵

	17
	CF042
	解除（XX强制措施）决定书
	调查取证⑵

	18
	CF013
	证据清单
	调查取证⑵

	19
	CF014
	责令改正违法行为通知书
	调查取证⑵

	20
	CF015
	案件调查报告
	调查取证⑵

	21
	CF016
	行政处罚（听证）告知书
	告知⑶

	22
	CF017
	行政处罚听证通知书
	告知⑶

	23
	CF018
	行政处罚听证笔录
	告知⑶

	24
	CF019
	行政处罚听证报告
	告知⑶

	25
	CF020
	行政处罚决定法制审核意见书
	审核⑷

	26
	CF021
	行政处罚案件单位负责人集体讨论笔录
	审核⑷

	27
	CF022
	行政处罚决定审批表
	决定⑸

	28
	CF023
	行政处罚决定书
	决定⑸

	29
	CF024
	不予行政处罚决定审批表
	决定⑸

	30
	CF025
	不予行政处罚决定书
	决定⑸

	31
	CF026
	送达地址确认书
	执行⑹

	32
	CF027
	送达回证
	执行⑹

	33
	CF028
	案件移送审批表
	执行⑹

	34
	CF029
	案件移送书
	执行⑹

	35
	CF030
	涉嫌犯罪案件移送书
	执行⑹

	36
	CF031
	行政强制措施物品移送告知书
	执行⑹

	37
	CF032
	行政处罚没收财物处理审批表
	执行⑹

	38
	CF033
	行政处罚延期（分期）缴纳罚款审批表
	执行⑹

	39
	CF034
	行政处罚延期（分期）缴纳罚款决定书
	执行⑹

	40
	CF003
	行政处罚案件结案审批表
	结案⑺

	41
	CF035
	行政处罚案卷封面
	结案⑺

	42
	CF036
	行政处罚案卷目录
	结案⑺



